Szent István Egyetem

Mezőgazdaság- és Környezettudományi Kar
Állattenyésztés- tudományi Intézet - Gyakorlatszervezési Osztály
Gödöllő

Állattenyésztő mérnöki alapszak

nappali tagozat
Útmutató

a

mérnöki gyakorlathoz

Gödöllő

2018.



1. Általános tudnivalók

(1) A nemzeti felsőoktatásról szóló 2011.évi CCIV. törvény és a végrehajtására kiadott 230/2012. (VIII. 28.) Kormányrendelet a felsőoktatási szakképzésről és a felsőoktatási képzéshez kapcsolódó szakmai gyakorlat egyes kérdéseiről jogszabályok alkalmazásával a gyakorlatigényes alapszakokon, így az Állattenyésztő mérnök alapképzésben is, egy tanulmányi félévig tartó összefüggő szakmai gyakorlatot (a továbbiakban mérnöki gyakorlat) kell szervezni. 
(2) A mérnöki gyakorlat teljesítése a záróvizsgára bocsátás feltétele. 

(3) A gyakorlat alól felmentés kérhető, ha a hallgató a korábbiakban legalább fél évet dolgozott szakirányú munkahelyen. A felmentési kérelemhez (3. sz. nyomtatvány) csatolni kell az ezt bizonyító igazolást (munkaviszony igazolást, a munkahely profiljának rövid leírását, a hallgató munkaköri leírását). Az igazolás elfogadásáról a szakvezetés dönt, amelynek eredményéről írásban értesíti a hallgatót.

(4) A mérnöki gyakorlat célja hogy a hallgató a gyakorló helyen megismerkedjen azokkal a szakmai tevékenységekkel, amelyekre tanulmányai során elméletei és gyakorlati ismeretek megszerzésével készült. A gyakorlat során lehetősége legyen a szakma egyes elemeinek készségszintű alkalmazására, valamint a vezetői feladatok megoldási módozatainak megfigyelésére. 
(5) A mérnöki gyakorlat az Állattenyésztő mérnöki alapképzés 7. félévében kerül lebonyolításra, időtartama 13 hét. 

(6) A mérnöki gyakorlatot a SZIE MKK Állattenyésztés-tudományi Intézete és a SZIE MKK Gyakorlatszervezési Osztálya szervezi és ellenőrzi. A gyakorlat pontos időpontját és helyét valamennyi hallgató részére a szakvezetés jelöli ki, a Kar szerződéses partnereinél a hallgatók előzetesen leadott „Szándéknyilatkozatainak” figyelembe vételével. A mérnöki gyakorlatot augusztus első dekádjának vége és november első dekádjának vége (2018-ban augusztus 06.- november 02.) között kell letölteni a gyakorló helyen. Ettől eltérni csak értékelhető szakmai indok alapján, a szakvezetés engedélye birtokában lehet.
(7) A gyakorlati félév időtartama alatt a hallgatói normatívát az államilag finanszírozott képzésű hallgatók juttatásként (ösztöndíj) megkapják. A költségtérítéses hallgatóknak a gyakorlati félévre a költségtérítést ugyanúgy be kell fizetni a Kar számára, mint az előző félévekben. A gyakorlathoz kapcsolódó utazási, szállás- és egyéb járulékos költségek a hallgatót terhelik.
(8) A gyakorlati félév alatt más tantárgyakat legfeljebb csak vizsga (CV) teljesítésére vehet fel a hallgató.
2. A mérnöki gyakorlat helyszíne

(1) A mérnöki gyakorlatnak állattenyésztési tevékenységgel kapcsolatos gyakorló helyen kell megvalósulnia. A gyakorlati képzőhely állattenyésztési, mezőgazdasági-, kertészeti vállalkozás, gazdaság, üzem, amely legalább egy diplomás szakirányú végzettségű munkatársat foglalkoztat. Lehet továbbá kutatóintézet, önkormányzati hivatal, mezőgazdasági-, környezetvédelmi-, vidékfejlesztési-, szakigazgatósági hivatal, kihelyezett tanszék, tanüzem, tangazdaság, kistérségi koordinációs iroda, vagy a pénzügyi vagy informatikai szolgáltató szektorhoz tartozó cég, amennyiben szakirányú tevékenységet is végeznek. 

A gyakorlati képzőhelynek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a hallgató a szakterület termelő tevékenységén túl megismerhesse a vezetési és szervezési feladatokat is.
(2) Azoknak a SZIE-vel együttműködési megállapodást kötött gyakorlati helyeknek a listáját, ahol az Állattenyésztő mérnök nappali tagozatos hallgatók letölthetik a gyakorlatukat a Gyakorlatszervezési Osztály január utolsó munkanapjáig (2018. január 31-ig) közzéteszi a Gyakorlatszervezési Osztály, valamint az Állattenyésztés-tudományi Intézet hirdetőtábláján is.
(3) Megfelelő szakmai feltételek esetén a Szakvezetés elfogadhatja, ha a hallgató a közzétett listán nem szereplő helyen szeretné a gyakorlatát eltölteni. 
3. Jelentkezés a mérnöki gyakorlatra

(1) A hallgatónak elsősorban a hirdetőtáblán közzétett szerződéses gyakorlati helyek listájából kell azt a helyet kiválasztania, ahol a mérnöki gyakorlatát részben vagy egészében letölteni kívánja. Ezt követően meg kell keresni a kiválasztott partnert, ki kell velük tölteni és aláíratni a Szándéknyilatkozat-ot (1. sz. nyomtatvány) 3 eredeti példányban, majd március második hetének utolsó munkanapjáig (2018. március 09-ig) a Gyakorlatszervezési Osztályra le kell adni.  
(2) Ha a hallgató nem a közzétett listáról választ, akkor az általa választott helyszínen letöltendő gyakorlat engedélyezéséhez a Szándéknyilatkozat-ot (1. sz. nyomtatvány) a lehetséges gyakorlati helyszín képviselőinek aláírásával ellátva február utolsó munkanapjáig (2018. február 28-ig) a Kar Gyakorlatszervezési Osztályán kell leadnia 3 eredeti példányban. A hallgató által választott, a kérelemben szereplő gyakorlati hely elfogadásáról a szakvezetés dönt március második hetének utolsó munkanapjáig (2018. március 09-ig).
Tehát akár a közzétett listából választ a hallgató, akár új helyszínt javasol, mindkét esetben  ugyanazt az 1. számú nyomtatványt kell kitölteni és aláíratni.

(3) A gyakorlat pontos helyét és időpontját valamennyi hallgató számára végső soron a szakvezetés jelöli ki a leadott Szándéknyilatkozatok figyelembe vételével. A jóváhagyott gyakorlati helyek végleges listáját a Gyakorlatszervezési Osztály közzéteszi április utolsó munkanapjáig (2018. április 27-ig).

(4) A választott gyakorlati képzési hely esetleges visszalépése esetén a hallgató a Kar által eredetileg felajánlott, és még betöltetlen helyek valamelyikére jelentkezhet.
(5) A „Szándéknyilatkozat”-nak (1.sz. nyomtatvány) az egyetemi kompetens személyek által is aláírt egy eredeti példányát a Gyakorlatszervezési Osztályon kell átvenni a vizsgaidőszak utolsó két hetében (2018. június 11 - június 22.között) és azzal kell a hallgatónak jelentkeznie a gyakorlati munka megkezdésére.
(6)  A gyakorlati félévet az a hallgató kezdheti meg, aki legalább 120 kreditet teljesített a gyakorlat megkezdése előtt.  A 7. félév tárgyfelvételi időszakában a „Mérnöki gyakorlat” tantárgyat az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerben (a továbbiakban: Neptun-rendszer) tantárgyként fel kell venni.

4. A mérnöki gyakorlat teljesítése

(1) A hallgatók a mérnöki gyakorlat alatt a gyakorlati képzési helyen kijelölt felsőfokú végzettségű szakember felügyelete és irányítása mellett dolgoznak. A hallgató köteles a külső gyakorlatvezető utasításai szerint végezni gyakorlatát. A munkakezdésre és befejezésre a vállalati munkarend előírásai a mértékadók, de a hallgató heti munkaideje nem haladhatja meg a 40 órát. A hallgató valamennyi munkába - így fizikai munkába is - beosztható és azt köteles teljesíteni.

(2) A hallgatók kötelesek a hatályos vállalati baleset- és munkavédelmi szabályokat betartani.

(3) A hallgatók munkáját a gyakorlat ideje alatt az Állattenyésztés-tudományi Intézet és a Gyakorlatszervezési Osztály bármely munkatársa bármikor ellenőrizheti.

(4) Amennyiben a szakmai gyakorlat ideje alatt a foglalkoztatás valamely okból megszakad, úgy a gyakorlati képzési hely vezetője a hallgató által teljesített időt igazolja és a szakmai gyakorlat megszakításának okát írásban mind a Karral, mind a hallgatóval közli. Amennyiben a hallgató a gyakorlatot rajta kívül álló ok(ok) miatt megszakítani kényszerül, a hátralévő gyakorlati időt más gyakorlati helyszínen is teljesítheti.

(5) A hallgató az 1. sz. mellékletben részletezettek szerint, gyakorlatáról munkanaplót köteles vezetni. A kész naplót a külső gyakorlatvezetőnek aláírásával hitelesítenie kell. Az így hitelesített naplót és a teljesítés igazolását legkésőbb a gyakorlat utolsó napját követő első munkanapon (2018. november 05.) kell eljuttatni a Gyakorlatszervezési Osztályra.

(6) A külső gyakorlatvezető – a hallgató által készített írásos beszámoló szignálásán kívül – a gyakorlat teljesítését a 2. sz. nyomtatvány kitöltésével igazolja.  A kitöltött nyomtatványt a hallgató a gyakorlati naplóba bekötve adja le a Gyakorlatszervezési Osztályra.
5. A mérnöki gyakorlat értékelése és elfogadása

(1) A gyakorlati félév elismerésének alapfeltétele az 1. sz. melléklet szerint megszerkesztett Gyakorlati Napló határidőre történő leadása és a munkahelyi vezető által kitöltött igazolás megléte.

(2) Aki nem rendelkezik a munkahelyi vezető igazolásával, illetve a naplóját nem adja le, vagy az előírt formai és tartalmi követelményeknek az nem felel meg, annak a gyakorlati féléve érvénytelen, a gyakorlatát meg kell ismételni, záróvizsgát nem tehet. Szintén a gyakorlat elismerésének megtagadását vonja maga után: 

a)
a gyakorlat szervezésének a hallgató hibájából történő meghiúsulása,

b)
a gyakorlat idején történő igazolatlan távollét,

d)
az egyetemi vagy a munkahelyi fegyelmi, vagy büntetőjogi vétség.

(3) A gyakorlat teljesítését a szakvezető által megbízott oktató értékeli, a hallgató gyakorlóhelyi vezetőjének véleménye és a Gyakorlati Napló tartalma alapján. 

(4) A hallgató gyakorlati félévének minősítése ötfokozatú (jeles (5), jó (4), közepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)) minősítéssel történik. A hallgató számára a gyakorlat teljesítését a Neptun tanulmányi rendszerben a szakvezetés igazolja.
(5) Amennyiben a szakvezetés a gyakorlati félév leckekönyvben történő aláírását megtagadja, a szakmai gyakorlatot ismételt jelentkezési eljárással kell teljesíteni.
Gödöllő, 2018. Január hó
	Dr. Tőzsér János
Szakvezető, sk.
	
	Aranyos Lajos

Osztályvezető, sk.


1.) Melléklet: A Gyakorlati napló tartalmi követelményei, igazolások

Terjedelem: 

Minimálisan 10 (max 20) gépelt oldal (12-es betűméret, szimpla sortávolság) terjedelemben, összefűzve kell leadni. Az írásos anyagban szereplő táblázatokat és ábrákat (rajzok, fényképek, grafikonok, stb.) folytatólagos sorszámmal kell ellátni, ezen kívül minden táblázatnak és ábrának jellemző rövid címét is fel kell tüntetni. A szöveges részben hivatkozni kell a táblázat, vagy ábra sorszámára.
A Gyakorlati Naplót az alábbiak szerint fejezetekbe rendezve kell összeállítani:

Első oldal:

cím: Gyakorlati Napló, a gyakorlat helye(i), időpontja(i), külső gyakorlatvezető(k) neve, a hallgató neve, évfolyama, szakiránya feltüntetésével.

Második oldal: 

Tartalomjegyzék
1. fejezet:

1. Bevezetés: a gyakorlati hely általános adatai tömören. A gazdaság földrajzi helyzete, természeti és közgazdasági adottságai. (a Hetesi gyakorlatoknál leírtak szerint)
2. fejezet:

Gyakorlati hely(ek) leírása (üzemek, gyakorlati helyek, részlegek ismertetése, működési és irányítási szerkezet jellemzése)

A termelés erőforrásai.

· A földterület, annak megoszlása művelési ágak szerint. 

· Vetésszerkezet és termésátlagok (előző évi tény, tárgy évi terv).

· Az állatállomány ismertetése (db), a termelés főbb fajlagos mutatói.

· A fontosabb gazdasági épületek típusa, jellemzői. 

· A gépállomány nagysága, összetétele (munkagépekkel bezárólag).

· A gazdaság munkaerő-helyzete. Létszám, összetétel, szakképzettség.

A gazdálkodás jellemzői.

· A vállalati termelési érték és árbevétel volumene, főágazatonként részletezve.

· A főbb termékek, termények mennyisége, minősége, önköltsége.

· Az értékesítés, felhasználás módja, piaci lehetőségek, értékesítési árak.

· A gazdálkodás eredménye (több éves adat), eredmények felosztása.

· További fejlesztési tervek, lehetőségek stb.

A gazdaság szervezeti felépítése, vezetési rendszere  

·  Vázolja fel a gazdaság szervezeti felépítését

·  Az egyes vezetési szintek közötti információáramlás, a döntési szintek és a szolgálati út vizsgálata.

·  A különböző szintű vezetők (felső-, közép- és alsó szint) feladat- és 

       hatáskörének, tevékenységének vizsgálata.

Egy kiválasztott vezető/tulajdonos tevékenységének megismerése.

·  A vizsgált vezető beosztása, feladat és hatásköre (a munkaköri leírás szerint).

·   Mindennapos, rutinszerű feladatai

·  Vezetési stílusa és módszerei, vezetői magatartása.

·   Feladatkiadási és ellenőrzési módszerei.

·   A vizsgált vezető által irányított szervezeti egység munkahelyi légköre, az esetleges konfliktusok keletkezésének okai és a vezető módszerei azok kezelésére.

·   A vezető által alkalmazható és alkalmazott anyagi és erkölcsi ösztönzés módjai.

3. fejezet:

Részletesen kell tanulmányozni és feldolgozni az adott gazdaságban tenyésztett valamely állatfaj tartási technológiáját, tenyésztési módszerét, kapcsolatát az élelmiszer termékpálya más szereplőivel.
Egy adott állatfaj tartástechnológiájának leírása az adott gazdaságban.
Az adott állatfaj jelentősége általában, illetve az üzemben.
· Miért fontos az adott állatfaj nemzetgazdasági szempontból. Nagyságrendileg mekkora az ágazat mérete. Milyen tendencia jellemzi országos szinten, illetve az adott régióban.

· Miért az adott állatfajt, ill fajtát tartják az adott gazdaságban.

· Az adott állatfajon belül mely fajtát (fajtákat) tartják. Mi jellemzi ezt (ezeket) a fajtát (fajtákat) a szakirodalom szerint (vázlatszerűen). Miért erre (ezekre) a fajtá(k)ra esett a gazdaság választása.

Az adott állattenyésztési ágazat jellemző termelési mutatói.

· Mekkora az adott állattenyésztési tevékenység mérete.

· Melyek a jellemző termelési mutatói /előző évi tény, tárgy évi tervezett/ (árukibocsátás/év, fajlagos termelési mutatók, önköltségek stb.).

A telep munkaerő ellátottsága

· Milyen munkakörben, hány ember dolgozik.

· Jellemezze a munkaerő képzettségét az egyes munkaterületeken!

· Készítsen sémát a munkaerő állomány alá- fölé- és mellérendeltségi viszonyairól!

Az adott állattenyésztő telep épület és gépellátottsága.

· Készítsen egy vázlatos rajzot a telepről, majd az egyes épületeket felsorolva (a sorszámot a rajzon is tüntesse fel!) adja meg a legfőbb adataikat (funkciója, mérete, férőhelyek száma stb.)!

· Sorolja fel a telepen használt erő- és munkagépeket, megjelölve (körülbelüli) életkorukat!

Részletesen írja le a telepen alkalmazott tartástechnológiát!
· Milyen a tartásmód (pl. egyedi vagy csoportos stb.).

· Milyen a világítás, a fűtés, a légcsere, az itatás, takarmányozás, trágyaeltávolítás rendszere.

· Hogyan oldják meg az állatok egyedi jelölését, illetve mérlegelését.

· Hogyan történik a telep takarítása, fertőtlenítése, milyen állategészségügyi óvó rendszabályokat kell alkalmazni.

· Hogyan történik a szállítás a telepen belül az állatok esetében, illetve az egyéb szállítási feladatok esetében. (pl. takarmány, alomszalma stb.).

Írja le az adott telepen folyó tenyésztési munkát!
· Mi a telepen folyó tenyésztési cél.

· Milyen paraméterek mellett történik a tenyésztésbe vétel (életkor, élőtömeg stb.).

· Milyen pároztatási, illetve termékenyítési módszert alkalmaznak.

· Honnan szerzik be az apaállatokat, mesterséges termékenyítés esetén a mélyhűtött spermát.


Milyen külső kapcsolatai vannak a telepnek.
· Kik a fontosabb beszállítók, szolgáltatók, hogyan történik a kapcsolattartás.

· Kik a vevői, velük milyen a kapcsolattartás, az elszámolás módja.

· Milyen rendszerben, mely hatósági egységekkel tart kapcsolatot a gazdaság.

3. fejezet: Önállóan megoldott feladatról szóló beszámoló egy rövid (maximum 2 oldal) ismertetéssel.

4. fejezet: Következtetések: A hallgató javaslata az üzem/tevékenység továbbfejlesztésére, az eredményesség javítására. (elvárt, hogy legyen ilyen javaslata, erről célszerű konzultálni a külső gyakorlatvezetővel is

Mellékletek:
A gyakorlat során összegyűjtött fényképeket és egyéb dokumentációkat tartalmazza (szerződésminták, adatlapok, stb.)
Haladási napló: A hallgató által elvégzett munkák, feladatok rövid ismertetése. Heti bontásban kell bemutatni a hallgató által a munkahelyen végzett tevékenységeket, a dátumok, feladatok feltüntetésével.

Minta: 

	Gyakorlat hete
	Dátum

tól-ig
	Elvégzett munka:
	Külső gyakorlatvezető aláírása

	1.
	2009. 08.10-08.14.
	Sertés hizlalási technológia tanulmányozása, takarmánykeverés, stb..
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Függelék (L. a további oldalakon):
· Szándéknyilatkozat a fogadókészségről (1. sz. nyomtatvány)

· Gyakorlat teljesítéséről szóló munkahelyi igazolás (2.sz. nyomtatvány)
· Felmentési kérelem (3. sz. nyomtatvány)
1. sz  nyomtatvány

Szándéknyilatkozat
mérnöki gyakorlat helyszínének biztosítására
Hallgató neve:……………………………………Neptun kódja…………………
Tervezett gyakorlati hely neve,: 


Címe:……………………………………………………………………………………..
Adószám:…………………………… Statisztikai számjel:……………………………..

Cégjegyzékszám:…………………………..

Gyakorlatot irányító személy neve, beosztása, tel., e-mail cím: ………………………...

..........

Megállapodást aláíró személy neve, beosztása: 
..........

A tervezett gyakorlat kezdete, vége:


	


A munkahelyi vezető / megbízottja nyilatkozata:

……………………………..            (nevű) hallgatót a fenti  időszakban a mérnöki gyakorlatán  foglalkoztatni tudjuk.

A gyakorlati hely biztosításának szándékát csak a jelen tanévben tartjuk fenn, vagy keretjellegű megállapodás keretében több évre is. (a megfelelő aláhúzandó)
Kelt…………………………………

	
……………………………………


munkahelyi vezető aláírása 
	P.H.


……………………………………..


gyakorlatot irányító szakember aláírása


Nevezett hallgató gyakorlati félévének  letöltését a fenti gyakorlóhelyen elfogadom: 

Kelt…………………………….

…………………………………    ………………………………………………….


Szakvezető aláírása

Gyakorlatszervezési Osztály vezetőjének aláírása  

2.sz. nyomtatvány

IGAZOLÁS

Hallgató neve:


Gyakorlati hely:


Gyakorlati idő kezdete:


Gyakorlati idő vége: 


Gyakorlatvezető neve:


Beosztása:


Vélemény a hallgatóról*:

…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Javasolt érdemjegy:.    ( jeles (5),   jó (4),   közepes (3),  elégséges (2),   elégtelen (1)
Kelt : …………………………….


P.H.

…………………………………………


külső gyakorlatvezető aláírása

A külső gyakorlatvezető neve (olvashatóan): ............................................................

beosztása: ............................................................ 
m.helyi telefon: ............................................................

fax: .............................................................

e-mail cím: ………………………………………..
*Kérjük, hogy a külső gyakorlatvezető értékeljen munkafegyelem, szakmai érdeklődés, beilleszkedés,önállóság, feladatvállalás, stb. alapján! Kérjük, nyilatkozzon arról, hogy mely adatokat nem volt módjukban a hallgató kérése ellenére rendelkezésre bocsátani! Amennyiben a képzéssel ill. a hallgató felkészültségével kapcsolatosan is lenne észrevétele, kérjük azt is írja le!
3.sz. nyomtatvány

FELMENTÉSI KÉRELEM 

MÉRNÖKI GYAKORLAT TELJESÍTÉSE ALÓL

Alulírott ………………………………………….. (Neptun kódom:…………….…)

Állattenyésztő mérnöki alapszakos hallgató a ˝Mérnöki gyakorlat˝ teljesítése alól felmentésemet kérem.

Az elmúlt 10 évben összesen ..…..évet töltöttem a mezőgazdasági tevékenységgel kapcsolatos munkahelyen (munkahelyeken) az alábbiak szerint:

	Munkahely

megnevezése


	Munkahely

jellege


	Munkakör 


	Munkaviszony

kezdete- vége

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Kelt …………………………………

………………………………..

Aláírás

Melléklet(ek) a munkaviszony(ok) igazolása, amely lehet:

1. Munkáltatói igazolás, melyben szerepel a Munkáltató minden azonosítási adata 

2. vagy adóigazolás másolata a SZJA alapján.

3. vagy TB igazolás másolata  a járulék befizetés alapján.
Elérhetőség:
Címünk:
Szent István Egyetem, Gödöllő


Mezőgazdaság- és Környezettudományi Kar


Gyakorlatszervezési Osztály  (SZIE-MKK-GYO)

2100 Gödöllő, Páter K. u. 1.

Telefon:
(28) 522-000/1606
Telefax:
(28) 410-804, 
www:
http://www.mkk.szie.hu
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